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MEMORANDO

Excelentissima Senhora Prefeita

Dirijo-me, respeitosamente, a presenga de Vossa Exceléncia, para solicitar
que autorize a Comissdo Permanente de Licitagio para efetuar os procedimentos
necessarios para contratagdo de empresa especializada para Prestagdo de Servigos em
Consultoria na area da Contabilidade Publica, visando atender as necessidades da

Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhdo — MA, conforme Termo de Referéncia.

Sendo o que propomos para 0 momento, aproveitamos o ensgjo para

renovar a Vossa Exceléncia, protestos de consideragdo e aprego

Respeitosamente,

rd
GLAPYS CESAR DA SILVA
Secretiaria Municipal de Finangas, Administraciao e Recursos Humanos
Portaria 003/2021

Praca Central, s/n — Centro — CEP: 65.995-000 — Feira Nova do Maranh&o - MA
CNPJ: 01.616.041/0001-70
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TERMO DE REFERENCIA

Assinatura
1. OBJETO:

Contratagio de empresa especializada para Prestagio de Servicos em Consultoria na drea da
Contabilidade Pablica, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Feira Nova do
Maranhiio — MA, relativas ao periodo de doze meses, de acordo com o que estabelece a Lei 8.666 de
21 de junho de 1993.

2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

2.1. Administragio Geral

e Abertura da escrituragiio contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

e Preparagiio e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagfio de contas anual da
Prefeitura e seus entes ¢ demais compromissos da municipalidade, instruida com relatorios de gestdo
e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do Estado
‘do Maranhio; Tribunal de Contas da Unido.

e Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagdo do exercicio anterior;

* Orientagdo ao Municipio sobre a aplicabilidade das mudangas ocorridas na legislagdo federal e
estadual, da Secretaria do Tesouro Nacional, da Secretaria da Receita Federal, do Fundo Nacional de
Desenvolvimento Educacional, do Sistema Unico de Satide, da Sistema Unico de Assisténcia Social,
da Previdéncia Social e demais legislagdo correlata;

e Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto & liberagdo de créditos de recursos federais e/ou
estaduais para notificagdio a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

e Orientagdo ao Controle Interno, para que 0 mesmo possa desempenhar suas fungdes e atender
com presteza 2 Administragdo, a populagdo e demais entes de controle externo, de acordo com as
disposigOes legais vigentes;

e Consolidagdo das informagdes de patrimdnio, licitagdo, folha de pagamento e contabilidade;

e Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos ¢ Pareceres em matéria orgamentéria e financeira;

e Supervisio da escrituragio contdbil de todos os atos ¢ fatos relativos ao Orgamento ¢ as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;

o Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de contabilidade, integrados aos
demais 6rgdos da administragio, com instrugdes passo a passo, para processamento da execugao
or¢amentéria e contabilidade, nos sistemas orgamentdrio, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissdo dos livros contébeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugdio orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo ¢ pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razio de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragiio de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langamentos contébeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliagio das contas bancarias;

e Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientag@o, organizagao,
elaborag@o (usando sistema informatizado) e entrega da documentag@io mensal contébil ao arquivo do
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municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente, escriturag o&m;ﬂ@,{?sljdiéfi
razdo e caixa, impressdo de fichas de controle bancério e de receita e despesa, contsQle, conci
classificagdio de contas, consolidagio mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragio do alancete
mensal em 02 (duas) vias para envio a Cimara Municipal e arquivo do municipio;

e Elaboragio, regularizagio, cadastramento e execugdo da escrituragdo contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendério de
compromissos municipais;

e Elaboragio de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas da Lei de Diretrizes
Orgamentarias e da Lei Orgamentaria Anual;

e Orientagiio para organizagdo de documentos mensais para remessa a Camara Municipal ¢ aos
orgios de controle interno e externo.

e Elaboragdo, regularizagio e transmissio da Declaragio de Debitos e Créditos Tributarios
Federais — DCTF junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

e Elaboragiio e transmissdo dos Relatérios Resumido da Execugao Orgamentéria e do Relatorio de
Gestdo Fiscal, consoante regulamentagio da Lei de Responsabilidade Fiscal ¢ da Secretaria do
Tesouro Nacional;

e Elaborag@io dos balangos anuais e relatérios de prestagdo de contas de Gestdo Anual da Unidade
Gestora;

e Adequagio e transmissdo do Balango Anual ao padrdo SISTN;

» Acompanhamento ¢ geragdo de planilhas para apurag@o e recolhimento mensal do PASEP;

e Elaboragdo de estudos de impacto orgamentdrio;

e Corre¢do e transmissdo através de REDARF de informagdes a Receita Federal;

e Elaboragdo dos relatérios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

e Elaboragdo e acompanhamento da execu¢do da Programagdo Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;

« Elaboragio de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Pablicas do Relatério de Gestdo Fiscal:

e Preparagio, movimentagdo e encaminhamento que integra a prestagio de contas do SAE:

e Elaboragdio de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos técnico-
contdbeis relacionadas as prestagdes de contas contdbeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado do Maranhao;

2.2. FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

e Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira ¢ patrimonial;

¢ Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

o Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e/ou
estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

e Consolidagiio das informagdes de patriménio, licitagio, folha de pagamento e contabilidade;

e Elaboragio de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria or¢amentaria e financeira;

e Supervisio da escrituragio contdbil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento ¢ as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;

e Implantago de rotinas e processos para execugdo dos servigos de contabilidade, integrados aos
demais orgdos da administragdo, com instrugdes passo a passo, para processamento da execugdo
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orgamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissdo dos livros contébeis: didrio e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugiio or¢amentaria, por meio de emissdo, liquidag@o e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orgamentérios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langamentos contébeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdio para a
conciliagdo das contas bancarias;

« Supervisio e execugiio das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagdo, organizagdo,
elaboragdo (usando sistema informatizado) ¢ entrega da documentagdo mensal contéabil ao arquivo do
municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo dos livros didrios,
razdo e caixa, impressdo de fichas de controle bancério e de receita e despesa, controle, conciliagdo e
classificagdio de contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragdo do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio a Cimara Municipal e arquivo do municipio;

e Elaborago, regularizagdo, cadastramento e execugdo da escrituragdo contabil, orgamentiria,
financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execugdio da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranh@o, de acordo com o calendario de
compromissos municipais;

e Orientagiio para organizagdo de documentos mensais para remessa a Camara Municipal e aos
drgios de controle interno e externo.

e Orientagdo dos servidores dos Departamentos de Contabilidade ¢ Finangas e de Pessoal para
processamento da contabilidade, folha de pagamento, execugio do orgamento, trabalhos de tesouraria,
compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidagdo, pagamento, incorporacio
patrimonial, processamento do movimento bancario, emissao de cheques e outros.

e Elaboragiio dos balangos anuais e relatérios de prestagdo de contas de Gestdo Anual da Unidade
Gestora:

e Elaboragdo de relatérios e transmissdo do Sistema de Informagdes em Orgamentos Publicos de
Saude (SIOPS):

o Elaboragdo de relatérios para atender o Conselho Municipal de Saude:

e Elaboragio dos relatérios gerenciais para as tomadas de decisoes dos gestores;

e Elaboragio ¢ acompanhamento da execugdo da Programagio Financeira ¢ do Cronograma
Mensal de Desembolso;

e Elaboragio de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas do Relatorio de Gestdo Fiscal:

e Preparagdo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagdo de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatorios de gestdo
e outros instrumentos necessérios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhio;

e Preparagiio, movimentagdo e encaminhamento que integra a prestagdo de contas do SAE;

e Elaboraciio de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos técnico-
contabeis relacionadas as prestagdes de contas contdbeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado do Maranhdo;

2.3. FUNDEB

e Abertura da escrituragio contébil, orgamentaria, financeira e patrimonial;
e Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagdo do exercicio anterior;
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e Informag@o ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de recursos feterads
estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais:

e Consolidagiio das informagdes de patriménio, licitagdo, folha de pagamento e contabilidade:

« Elaboragio de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentéria e financeira;

e Supervisio da escrituragdo contébil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento € as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrénico;

e Implantagio de rotinas e processos para execugdo dos servigos de contabilidade, integrados aos
demais 6rgdos da administragdio, com instrugdes passo a passo, para processamento da execugio
“orgamentéria e contabilidade, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissdo dos livros contébeis: didrio e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugiio orgamentéria, por meio de emissdo, liquidagfio e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razio de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orgamentdrios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragio de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langamentos contibeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientacdo para a
conciliagio das contas bancérias;

* Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagfo, organizagio,
elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagio mensal contébil ao arquivo do
municipio ¢ Cdmara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente, escrituragio dos livros didrios,
razdo'e caixa, impressio de fichas de controle bancério e de receita e despesa, controle, conciliagdo e
classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragio do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio 8 Camara Municipal e arquivo do municipio;

e Elaboragdo, regularizagio, cadastramento e execugdo da escrituragio contabil, orgamentria,
financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro ¢ Execugdo da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhéo, de acordo com © calendario de
COMPromissos municipais;

« Orientagdo para organizagdio de documentos mensais para remessa a Camara Municipal e aos
orgdos de controle interno e externo.

e Elaboragdo dos balangos anuais e relatorios de prestagio de contas de Gestdo Anual da Unidade
Gestora:

 Acompanhamento mensal da arrecadagdo, da execugdo da despesa, da aplicagdo dos recursos do
FUNDEB, dos gastos com pessoal e encargos; dos repasses junto ao Regime Geral de Previdéncia
Social e/ou Regime Proprio de Previdéncia do Servidor;

o Anélise e acompanhamento dos indices de aplicagdo dos limites constitucionais em educagio ¢
FUNDEB;

e Elaboragio de relatérios e inclusdo semestral de dados no Sistema de Informagdes em
Orgamentos Puablicos de Educagéo (SIOPE);

e Elaboragio de relatérios para atender o Conselho Municipal de Educag@io, Conselho do
FUNDEB, Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar;

o Elaboragio dos relatérios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

o Elaboragio e acompanhamento da execugdo da Programagdo Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;

e Preparagio e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagdo de contas anual da

~

Prefeitura e seus entes ¢ demais compromissos da municipalidade, instruida com relatorios de gestdo
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e outros instrumentos necessarios, consoante legislagio especifica do Tribunal de Conta
do Maranhdo;

e Preparagdo, movimentagdo e encaminhamento que integra a prestagdo de contas do SAE;

e Elaboragio de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos técnico-
contébeis relacionadas as prestagdes de contas contdbeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado do Maranhdo;

2.4 FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL

e Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

e Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagiio do exercicio anterior;

o Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e/ou
estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

« Consolidagdo das informagdes de patriménio, licitagdo, folha de pagamento e contabilidade:

e Elaboragio de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentaria e financeira;

e Supervisio da escrituragio contibil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as
variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrénico;

e Implantag@o de rotinas e processos para execugao dos servigos de contabilidade, integrados aos
demais 6rgdos da administragio, com instrugdes passo a passo, para processamento da execugdo
or¢amentaria e contabilidade, nos sistemas or¢amentario, financeiro, patrimonial ¢ compensado, que
permita: Emissdo dos livros contébeis: didrio e razio, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugdo orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razio de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais:
Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orienta¢do para a
conciliagio das contas bancdrias:

e Supervisio e execugido das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagdo, organizagdo,
elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal contabil ao arquivo do
municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente, escrituragiio dos livros didrios,
razdo e caixa, impressdo de fichas de controle bancdrio e de receita e despesa, controle, conciliagdio e
classificagiio de contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragio do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do municipio;

e Elaboragdo, regularizagdo, cadastramento e execugio da escrituragio contabil, or¢camentéria,
financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execugio da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendario de
compromissos municipais;

e Orientagio para organizagdo de documentos mensais para remessa a Camara Municipal e aos
orgdos de controle interno e externo.

e Elaboragdo dos balangos anuais e relatérios de prestagdo de contas de Gestiio Anual da Unidade
Gestora;

o Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS Web:

e Elaboragdo de relatorios para atender os conselhos municipais de controle social;

« Elaboragiio dos relatérios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;
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e Elaboragio e acompanhamento da execucdo da Programagdo Financeira e do
Mensal de Desembolso;

e Preparagio e encaminhamento da documentagido que integra a prestagdo de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios de gestdo
e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhio;

e Preparagio, movimentagéio e encaminhamento que integra a prestagdo de contas do SAE;

e Elaboragio de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos técnico-
contébeis relacionados as prestagdes de contas contdbeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado do Maranhao;

3. PRAZO DE VIGENCIA:

3.1. A vigéncia do contrato serd a partir de sua assinatura to até o dia 31 de Dezembro de 2021.

3.2 O contrato podera, todavia, por acordo das partes, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos
até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que seja de interesse da Contratante, mediante termo proprio,
com vistas 4 obtengdio de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragdo, conforme faculta o
inciso 11, do artigo 57 da Lei n.® 8.666/93.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. Iniciar a prestagio de servigos imediatamente, apds a assinatura do contrato;

4.2. A Prestagio de Servigos deverd ocorrer na Sede da Prefeitura Municipal de Feira Nova do
Maranhio, localizada na Praga Central, s/n, Centro, no horério das 08:00hrs as 12:00 hrs e das 14:00 hrs
as 18:00hrs.

4.3. Comunicar a Secretaria Municipal de Administragio e Finangas, qualquer irregularidade, bem
como, responder integralmente por perdas e danos a que vier causar a CONTRATANTE ou a
TERCEIROS. em razio de agdo ou omissfio, dolosa ou culposa, independentemente, de outras
caminagdes contratuais e/ou legais a que estiver sujeita;

4.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagao;

45. Langar na nota fiscal as especificagdes dos servigos, de modo idéntico aquelas constantes do objeto
do Edital.

4.6. Niio transferir a terceiros, total ou parcial, a prestagdo dos servigos sem a prévia e expressa anuéncia
da:Contratante;

4. Manter inalterados os pregos e condigdes propostas, com excegdo da manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos administrativos, que ¢ uma garantida constitucionalmente pelo art.
37, XXI da CF/88 e possui cobertura legal prevista nos artigos 55, I1I, 65 § 8° ¢ 65, 11, d § 6° do mesm

artigo, todos da Lei federal 8.666/93.
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4.8. Substituir, sempre que exigido pela Administragio e independente de justificativ
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes
ou insatisfatérios a disciplina da repartigio e/ou ao interesse do servigo publico;

4.9. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdio dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade;

4.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugiio ou dos materiais empregados;

4.11. Manter o profissional nos horérios predeterminados pela Administragio;

4.12. Utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

4.13. Substituir, no prazo de 48 horas, o profissional posto no escritorio a servigo da Contratante, em
caso de eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licengas, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

4.14. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

1

|
4.15. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual mediante
deposito bancario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte
da Contratante;

4.16. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substitui¢do dos profissionais alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes

relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

4.17. Manter preposto nos locais de prestagdo de servigo, aceito pela Administragdo, para representd-la
na execugdo do contrato;

)
4.18. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagio dos
Servigos;

4.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentagio dos documentos fiscais pela CONTRATADA.

5.2. Designar profissional, caso necessério, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a prestagao
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dos servigos;

5.3. Comunicar a Contratada, qualquer problema oriundo da Prestagéo de Servigo;

5.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdio dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

5.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo
dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo;

5.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigdes estabelecidas no
Edital e seus anexos;

6. APRESENTACAQ DAS PROPOSTAS:

6.1. As propostas deverdo ser apresentadas sem rasuras, assinadas pelo representante legal da empresa,
com todas as paginas rubricadas, contendo as especificagdes, prego, unitério, total e global dos Servigos:

6.2. A apresentagiio da proposta por parte da empresa implica na plena aceitagio de todos os termos
contidos no presente documento, edital e do modelo de contrato a ser firmado com a empresa
vencedora.

6.3. Para apresentagdo da proposta de pregos a empresa deverd considerar os itens a seguir relacionados:

QUAN

ITE
-

o DESCRICAO UNID
Administragio Geral

e Abertura da escrituragiio contabil, orgamentaria, financeira e
l patrimonial;

e Preparagiio e encaminhamento da documentagdo que integra
a prestagdo de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais
compromissos da municipalidade, instruida com relatorios de
gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislag@o
especifica do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo;| Més 12
Tribunal de Contas da Unido.

e Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio
anterior;

e Orientagio ao Municipio sobre a aplicabilidade das
mudangas ocorridas na legislagio federal e estadual, da Secretaria
do Tesouro Nacional, da Secretaria da Receita Federal, do Fundo
Nacional de Desenvolvimento Educacional, do Sistema Unico de
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Saude, da Sistema Unico de Assisténcia Social, da Previdéncia
Social e demais legislagdo correlata;

e Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de
créditos de recursos federais e/ou estaduais para notificagdo a
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

e Orientagiio ao Controle Interno, para que 0 mesmo possa
desempenhar suas fungdes e atender com presteza a
Administragiio, a populagdo e demais entes de controle externo,
de acordo com as disposigdes legais vigentes;

e Consolidagio das informagdes de patrimdnio, licitagdo,
folha de pagamento e contabilidade;

e Elaboragio de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orcamentaria e financeira;

e Supervisdo da escrituragdo contabil de todos 0s atos € fatos
relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade
Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;

e Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos
servicos de contabilidade, integrados aos demais Orgdos da
administragiio, com instrugdes passo a passo, para processamento
da execugdo orcamentdria e contabilidade, nos sistemas
orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissdo dos livros contdbeis: diario e razdo, consoante normas
do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugdo
orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razio de empenhos;
Elaboragio de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos
e balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de langcamentos
contébeis, incluindo receita e da despesa, supervisao e orientagio
para a conciliagdo das contas bancarias;

o Supervisio e execugdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientagdo, organizagdo, elaboragdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo
mensal contébil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de
acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo dos livros didrios,
razio e caixa, impressdo de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagio e classificagdo de contas,
consolidagio mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragio
do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a Camara
Municipal e arquivo do municipio;

e Elaboragio, regularizagio, cadastramento € execugdo da
escrituragiio contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial nos
médulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade
Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de
Contas do Maranhdo, de acordo com o0 calendario de
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1~ Fls-
e Elaboragio de apresentagdes técnicas nas Audiéncias |
Publicas da Lei de Diretrizes Orgamentirias e da Lei &iﬂnamr
Orgamentaria Anual; M ———t

e Orientagiio para organizagdo de documentos mensais para
remessa 2 Camara Municipal e aos 6rgios de controle interno e
externo.

e Elaboragiio, regularizagio e transmissdo da Declaragido de
Débitos e Créditos Tributdrios Federais — DCTF junto a
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

e Elaboragdo e transmissdo dos Relatorios Resumido da
Execugdo Orgamentdria e do Relatorio de Gestdo Fiscal,
consoante regulamentagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal e da
Secretaria do Tesouro Nacional;

e Elaboragiio dos balangos anuais e relatérios de prestagio de
contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora;

e Adequagiio e transmissdo do Balango Anual ao padrdo
SISTN;

e Acompanhamento ¢ geragdo de planilhas para apuragdo €
recolhimento mensal do PASEP;

e Elaboragio de estudos de impacto orgamentario;

e Corre¢iio e transmissdo através de REDARF de informagdes
a Receita Federal;

e Elaboragdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores:

e Elaboragio e acompanhamento da execugdo da
Programagdo Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso;

e Elaboragio de apresentagdes técnicas nas Audiéncias
Pablicas do Relatério de Gestdo Fiscal;

e Preparagiio, movimentagio ¢ encaminhamento que integra a
prestagdo de contas do SAE;

o Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contabeis relacionadas as
prestagdes de contas contdbeis nos moldes do Egrégio Tribunal
de Contas do Estado do Maranhéo;

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

e Abertura da escrituraciio contabil, orgamentdria, financeira e
patrimonial;

o Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagio do exercicio
anterior;

o Informagdio ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de
créditos de recursos federais e/ou estaduais para notificagdo a
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partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais; :

e Consolidagdo das informagdes de patrimonio, licitagdo, smatury
folha de pagamento e contabilidade; S

e Elabora¢io de Projetos de Leis, Decretos ¢ Pareceres em
matéria orgamentéria e financeira;

e Supervisio da escrituragdo contdbil de todos os atos e fatos
relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade
Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;

e Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos
servigos de contabilidade, integrados aos demais orgdos da
administrag@o, com instrugdes passo a passo, para processamento
da execugdo orgamentdria e contabilidade, nos sistemas
orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissio dos livros contébeis: diario e razdo, consoante normas
do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugdo
orgamentaria, por meio de emissio, liquidagdo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razio de empenhos:
Elaboragio de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos
e balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de langamentos
contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagao
para a conciliag@o das contas bancarias;

e Supervisio e execugdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientagio, organizagdo, elaboragao
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo
mensal contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de
acordo com a legislagio vigente, escrituragio dos livros diarios,
razio e caixa, impressdo de fichas de controle bancério e de
receita e despesa, controle, conciliagdo e classificagdo de contas,
consolidagio mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragdo
do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a Camara
Municipal e arquivo do municipio;

e Elaboragio, regularizagdo, cadastramento e execugio da
escrituragdio contabil, orgamentéria, financeira e patrimonial nos
médulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade
Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de
Contas do Maranhdio, de acordo com o calendario de
COMPromissos municipais;

e Orientagiio para organizagdo de documentos mensais para
remessa @ Camara Municipal e aos 6rgdos de controle interno e
externo.

e Orientagio dos servidores dos Departamentos de
Contabilidade e Finangas e de Pessoal para processamento da
contabilidade, folha de pagamento, execugdio do orgamento,
trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa
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publica de: empenhamento, liquidagdo, pagamento, incorporagdo
patrimonial, processamento do movimento bancdrio, emissdo de
cheques e outros.

e Elaboragio dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de
contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora;

e Elaboragio de relatorios e transmissdo do Sistema de
Informagdes em Orgamentos Publicos de Satde (SIOPS);

e Elaboragiio de relatorios para atender o Conselho Municipal
de Saude;

e Elaborago dos relatérios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

e Elaboragio e acompanhamento da execugdo da
Programagdo Financeira e do Cronograma Mensal de
Desembolso;

e Elaboragio de apresentagdes técnicas nas Audiéncias
Publicas do Relatorio de Gestéo Fiscal;

* Preparagio e encaminhamento da documentagdo que integra
a prestagdo de contas anual da Prefeitura ¢ seus entes ¢ demais
compromissos da municipalidade, instruida com relatérios de
gestio e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo
especifica do Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo;

» Preparagio, movimentagdo e encaminhamento que integra a
prestagio de contas do SAE;

e Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contdbeis relacionadas as
prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal
de Contas do Estado do Maranhio;

2.3. FUNDEB

o Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e
patrimonial;

e Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio
anterior;

e Informagdio ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de
créditos de recursos federais e/ou estaduais para notificagdo a
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

e Consolidagdo das informagdes de patriménio, licitagdo,
folha de pagamento e contabilidade;

e Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orgamentéria e financeira;

e Supervisdo da escrituragdo contdbil de todos os atos ¢ fatos
relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade
Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;

e Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos
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servicos de contabilidade, integrados aos demais Orgdos da
administragdo, com instrugdes passo a passo, para processamento
da execugdo orgamentdria € contabilidade, nos sistemas
orgamentdrio, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissdo dos livros contdbeis: didrio ¢ razdo, consoante normas
do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugdo
orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagio e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razio de empenhos;
Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas: Elaborag@o de balangos
e balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de langamentos
contéabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagio
para a conciliagio das contas bancérias;

e Supervisdo e execuglo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientagdio, organizagdo, elaboragdo
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo
mensal contabil ao arquivo do municipio € Camara Municipal, de
acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo dos livros diarios,
razio e caixa, impressdo de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagdo e classificagdo de contas,
consolidagdio mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragdo
do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a Camara
Municipal e arquivo do municipio;

e Elaboragdo, regularizagiio, cadastramento € execugdo da
escrituragio contabil, orcamentdria, financeira e patrimonial nos
médulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade
Gestora no Sistema de Auditoria Eletrénica do Tribunal de
Contas do Maranhdo, de acordo com © calendédrio de
compromissos municipais;

e Orientagiio para organizagdo de documentos mensais para
remessa & Camara Municipal e aos ¢rgdos de controle interno e
externo.

o Elaboragdo dos balangos anuais e relatérios de prestagdo de
contas de Gestdo Anual da Unidade Gestora;

¢ Acompanhamento mensal da arrecadagdo, da execugio da
despesa, da aplicagdo dos recursos do FUNDEB, dos gastos com
pessoal e encargos; dos repasses junto ao Regime Geral de
Previdéncia Social e/ou Regime Proprio de Previdéncia do
Servidor;

e Andlise e acompanhamento dos indices de aplicagdo dos
limites constitucionais em educagdo e FUNDEB:

e Elaboragdo de relatérios e inclusdo semestral de dados no
Sistema de Informagdes em Orgamentos Publicos de Educagéo
(SIOPE);

e Elaboragiio de relatorios para atender o Conselho Municipal
de Educagio, Conselho do FUNDEB. Conselho Municipal de
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Alimentagdo Escolar;

e Elaboragio dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

e Elaboragio e acompanhamento da  execugdo da
Programagdo Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso;

e Preparagiio e encaminhamento da documentagdo que integra
a prestagdo de contas anual da Prefeitura e seus entes ¢ demais
compromissos da municipalidade, instruida com relatorios de
gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo
especifica do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo;

e Preparagdo, movimentago e encaminhamento que integra a
prestagdo de contas do SAE;

e Elaboragiio de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servicos técnico-contabeis relacionadas as
prestagdes de contas contdbeis nos moldes do Egrégio Tribunal
de Contas do Estado do Maranhdo;

2.4 FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL

e Abertura da escrituragdo contabil, or¢amentaria, financeira e
patrimonial;

e Conferéncia dos saldos bancdrios e conciliagéo do exercicio
anterior;

o Informacio ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de
créditos de recursos federais e/ou estaduais para notificagdo a
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais;

e Consolidagdo das informagdes de patrimonio, licitagdo,
folha de pagamento e contabilidade;

e Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em
matéria orgamentaria e financeira;

* Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos
relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade
Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;

e Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos
servigos de contabilidade, integrados aos demais Orgdos da
administragdio, com instrugdes passo a passo, para processamento
da execugdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas
or¢amentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissdo dos livros contdbeis: didrio e razdo, consoante normas
do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execugdo
orgamentdria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;
Elaboragio de demonstrativos or¢amentérios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaborago de balangos
e balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de
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exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de langamentos
contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdio e orientagdo
para a conciliagdo das contas bancérias;

e Supervisio e execugdo das atividades do setor de
contabilidade, coleta, orientagdo, organizagio, elaboragao
(usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo
mensal contdbil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de
acordo com a legislagdio vigente, escrituragdo dos livros didrios,
razdo e caixa, impressido de fichas de controle bancario e de
receita e despesa, controle, conciliagdo e classificagdo de contas,
consolidagdo mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragéo
do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a Camara
Municipal e arquivo do municipio;

e Elaboragiio, regularizagdo, cadastramento ¢ execugdo da
escrituragio contébil, orgamentaria, financeira e patrimonial nos
modulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade
Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de
Contas do Maranhdo, de acordo com o calendario de
compromissos municipais;

e Orientagio para organizagdo de documentos mensais para
remessa 4 Camara Municipal e aos 6rglos de controle interno e
externo.

e Elaboragdo dos balangos anuais e relatérios de prestagdo de
contas de Gestio Anual da Unidade Gestora;

e Consultoria na inclusdo anual de dados no sistema SUAS
Web;

e Elaboragdo de relatérios para atender os conselhos
municipais de controle social;

e Elaboragéio dos relatorios gerenciais para as tomadas de
decisdes dos gestores;

e Elaboragio e acompanhamento da  execugdo da
Programagdo Financeira e do Cronograma Mensal de
Desembolso;

e Preparagio e encaminhamento da documentagdo que integra
a prestagio de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais
compromissos da municipalidade, instruida com relatérios de
gestio e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo
especifica do Tribunal de Contas do Estado do Maranho;

e Preparagdo, movimentagdo € encaminhamento que integra a
prestagdo de contas do SAE;

e Elaboragio de justificativas técnicas, defesas e recursos
concernente aos servigos técnico-contabeis relacionados as
prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal
de Contas do Estado do Maranhao;

7. VALIDADE DA PROPOSTA:
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7.1. A proposta devera ter a validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apresenta ag.

8. DA JUSTIFICATIVA:

8.1. A Prestagio de Servigos de Consultoria Contabil é necesséria para atender as necessidades da
Administracio em Geral, para perfeita e regular contabilizagiio geral das receitas e despesas, em
conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, Tribunal de Contas da
Unido e demais normas do direito financeiro.

8.2. O presente termo visa orientar na avaliagio do custo da contratagdo, na defini¢do dos métodos,
especificagdes dos servigos, obrigagdes da administragdio e da licitante vencedora, procedimentos de

fiscalizagdo, de gerenciamento e prazo da entrega dos servigos.

9. DO PAGAMENTO:

9.1 O valor global do referido contrato é de R$ 251.166,63 (duzentos e cinquenta e um mil, cento ¢
sessenta e seis reais e sessenta e trés centavos) a serem pagos em 11 (onze) parcelas de RS 22.833.33
(vinte e dois mil, oitocentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

9.2. O pagamento do valor dos objetos prestados, serd efetuado pelo CONTRATANTE, até trinta dias
corridos, contado da apresentagiio da fatura, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da
Lei n° 8.666/93, apos protocolizagio e aceitagdo da Nota Fiscal / Fatura correspondente, devidamente
atestada pelo servidor municipal. Para fins de pagamento ainda serd solicitada a apresentagio de
solicitagio de pagamento, recibo, certiddes negativas de débito relativas ao INSS, FGTS,
TRABALHISTA ¢ CONJUNTA FEDERAL, sendo que as certidoes deverdio sempre apresentar data de
validade posterior a data de emissdo das respectivas Notas Fiscais.

9.3. Na ocorréncia de rejeigio da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, 0 prazo para
pagamento passard a ser contado a partir da data da sua reapresentagdo.

9.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigagdo financeira, sem que isso gere direito & alteragdo de pregos ou a compensagao financeira.

9.5. A Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhdo, reserva-se 0 direito do ndo pagamento se, no
ato da atestagdo, o objeto ndo estiver de acordo com as especificagBes apresentadas € aceitas.

10.) CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

~

FCODIGOEE G DI S EAPECIRIGACADR: ) o eh
XXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX

11. DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1. A empresa deverd estar habilitada no Conselho Regional de Contabilidade do Maranh@o, bem
como a sua equipe profissional, envolvida na operacionalizagio dos trabalhos;

11.2. A empresa devera possuir experiéncia em prestagdo de servigos de consultoria na area da
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contabilidade pablica, comprovando, inclusive, através de Atestado de capacidade Técnitado objeto
da licitagdo;

11.3. A equipe que permanecera no escritorio da licitante deverd ser composta de até 02 técnicos
qualificados, cumprindo horario pré-estabelecido pela Administragdo Municipal, sendo no minimo 02
(dois) profissionais formados em Ciéncias Contdbeis com registro no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC).

11.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos legais, constituindo-se em
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares A area de competéncia legal do 6rgao

licitante, ndio inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

11.5. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a
Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinago direta.

\ /,./ Feira Nova do Maranhdo/MA, 04 de janeiro de 2021.

; ]
GLADYSCESAR DA SILVA
Secretaria Municipal de Financas, Administragio e Recursos Humanos
Portaria 003/2021
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