ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAQ

MEMORANDO
Feira Nova do Maranhdo - MA, 07 de janeiro de 2021.

Excelentissima Senhora Prefeita

Dirijo-me, respeitosamente, a presenca de Vossa Exceléncia, para solicitar
que autorize a Comissdo Permanente de Licitagio para efetuar os procedimentos
necessarios para contratagio de empresa para fornecimento parcelado de
combustiveis para abastecimento da frota de veiculos e maquindrios pesados, em
atendimento as necessidades de todas as unidades da Prefeitura Municipal de Feira
Nova do Maranhdo - MA, conforme quantidades, condi¢des ¢ especificagdes

constantes no Termo de Referéncia.

Sendo o que propomos para 0 momento, aproveitamos 0 ensejo para

renovar a Vossa Exceléncia, protestos de consideragdo e apreco

Respeitosamente,

I\'l\
\_\"‘ LY .
r"l‘ '\\‘\Ky!/
GLA YS CESAR DA SILVA
Secretaria Municipal di inancas, Administragio e Recursos Humanos

Portaria 003/2021
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratagio de empresa para fornecimento parcelado de combustiveis para
abastecimento da frota de veiculos e maquindrios pesados, em atendimento as
necessidades de todas as unidades da Prefeitura Municipal de Feira Nova do
Maranhio - MA, conforme quantidades, condigdes e especificacdes constantes no
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A presente licitagdo tem por finalidade o fornecimento de combustiveis tendo em vista a
necessidade de abastecimento dos veiculos que atendem a este municipio, garantindo
desta forma, o abastecimento continuo e ininterrupto da frota de veiculos deste Orgio,
bem como o funcionamento dos servigos de forma satisfatoria.

3. ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA:

Por tratar-se de servicos comuns e o valor a ser contratado nao excede o limite legal,
adotamos a modalidade PREGAO ELETRONICO, para Registro de Pregos, que se torna
mais aplicével ao presente caso, pelos requisitos necessérios a contratagao, de acordo com
a Lei n® 10.520/02 e Lei n° 8.666/93.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

O fornecimento de combustiveis, objeto deste Termo de Referéncia, fundamenta-se,
legalmente pela Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002; Decreto Municipal n° 004/2021,
aplicando-se, no que couber, as disposigdes contidas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de

1993 e suas alteragdes.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

. QUANT.
ITEM |DESCRICAO DO OBJETO UNID. TOTAL

1 Gasolina comum LITRO 60.000

2 Oleo diesel S10 LITRO 200.000

3 |Oleo diesel Comum LITRO 100.000 |
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5.1 A empresa contratada devera apresentar todas as especificagdes técnicas necessarias
para a execugdo das atividades inerentes ao objeto do presente procedimento licitatorio.

5.2. Nio responde solidariamente o Municipio de Feira Nova do Maranhdo - MA por
qualquer obrigagdo assumida pela contratada para a execugdo do contrato.

5.3. As secretarias municipais ndo se obrigam em contratar os servigos relacionados do
licitante vencedor, nem nas quantidades indicadas abaixo, apenas se houver necessidade
dos servigos por parte das mesmas.

6. DAS QUALIFICACOES DOS PROPONENTES

6.1. As licitantes proponentes devem apresentar como qualificagdo técnica, no minimo,
(01) um Atestado/Declaragio de Capacidade Técnica compativel com o objeto desta
licitagdio, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que o licitante
forneceu ou esta fornecendo de modo satisfatorio, 0 combustivel solicitado da mesma
natureza e/ou similares aos da presente licitagdo.

6.2 Os proponentes deverdo, também, apresentar prova de registro na Agéncia Nacional
de Petroleo (ANP), devidamente atualizada.

6.3 Devera ser apresentado pelo Proponente, documento informando a distancia em
quildmetros em uma casa decimal, entre 0 posto de atendimento e a Sede da Prefeitura
Municipal de Feira Nova do Maranhdo, ndo podendo esta ser superior a 05 (cinco) km,
podendo o Pregoeiro, caso haja duvida, solicitar a Secretaria municipal de Infraestrutura
— SIMFRA, a comprovagdo da quilometragem, aceitando-se um erro na distancia
informada de no maximo 100 metros.

6.3.1 Uma vez informado o local do fornecimento, sO podera haver modificagdo do local
proposto mediante aceitagdo do contratante, apOs a contratagdo e se 0 novo local de
abastecimento estiver a uma distancia inferior ou igual a 05 (cinco) km.

6.4 O proponente devera apresentar declaragio de que mantera disponiveis o
fornecimento do objeto por 24 (vinte e quatro) horas, inclusive sabados, domingos e

feriados.

7. DO FORNECIMENTO DOS PRODUTOS
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7.1 Para o fornecimento das quantidades adquiridas proceder-se-a da seguinte forma, de
acordo com as necessidades e conveniéncias do CONTRATANTE: O abastecimento serd
realizado diretamente nas bombas de combustivel da CONTRATADA, no enderego
indicado na proposta, admitida uma disténcia de até 05 (cinco) km da sede da Prefeitura
Municipal de Feira Nova do Maranhdo.

71.1 O CONTRATANTE encaminhard seus veiculos oficiais até o posto de
abastecimento, normalmente em dias tteis, em caso de urgéncia ndo descartando a
possibilidade do abastecimento nos sabados, domingos e feriados, por 24 (vinte ¢
quatro) horas.

71.2 0 CONTRATADO fornecera os produtos mediante a apresentagdo de “Autorizagdo
de Fornecimento™, conforme modelo previamente apresentado pelo CONTRATANTE ¢
acordado pelas partes, devidamente datada e assinada por funcionarios autorizados.

7.1.3 A autorizacio de abastecimento devera ser devidamente preenchida com as
informagdes relativas ao abastecimento e assinadas por funcionarios do posto que
executar o fornecimento, contendo os seguintes dados:

a) Cliente: Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhéo - MA;

b) Carro N° informar o numero da placa do veiculo;

¢) Lt : informar a quantidade em litros e o tipo de combustivel;

d) Data: informar a data do fornecimento do combustivel;

¢) Testemunha: assinatura do funciondrio do posto;

f) Comprador: assinatura e carimbo dos funcionérios autorizados;

g) As notas de autorizagio de abastecimento terdo validade dentro do més no
qual foram concedidas.

79 Os Combustiveis serdo recusados no caso da densidade fora dos padrdes, erro quanto
ao produto solicitado, volume menor que 0 solicitado, contaminag@o por quaisquer
elementos ndo permitidos em sua composigdo ou a presenga de outras substancias, em
percentuais além dos autorizados em sua composigao.

72.1 O combustivel recusado deveré ser substituido no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas contados a partir do recebimento pelo CONTRATADO da formalizagdo da
recusa pelo CONTRATANTE, arcando o CONTRATADO com os custos dessa
operagdo, inclusive os de reparagdo.
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o’
“Assinatura

7.3 Para o abastecimento dos veiculos oficiais, deverdo ser especificados os quantitativos
em litros dos combustiveis fornecidos, no preenchimento da requisi¢do pelo funcionario
autorizado, bem como fornecer o devido comprovante.

7.4 Nio sera admitida recusa de abastecimento em decorréncia de sobrecarga na sua
capacidade instalada.

7.5 Em caso de panes, falta de combustiveis, casos fortuitos ou de forga maior, 0
CONTRATADO devera providenciar alternativas de abastecimento nas mesmas
condicdes acordadas, no prazo de 01 (uma) hora, apos o recebimento da formalizagdo de
descontinuidade dos servigos emitida pelo CONTRATANTE, sob pena de sofrer as
sangdes previstas no contrato.

7 6 O fornecimento de combustiveis devera estar disponibilizado a0 CONTRATANTE a
partir da data de inicio da vigéncia da Ata de Registro de Pregos/Contrato. Quanto ao
quantitativo estimado a ser CONTRATADO, s6 serda pago o que for efetivamente
consumido.

8. DO PRAZO E DA ENTREGA

8.1. O fornecimento do COMBUSTIVEL ser4 realizado apos a requisi¢do das Secretarias
solicitante, analisado e autorizado pela secretaria municipal de finangas através do Setor
de Compras.

8.2. A cada ordem de fornecimento, o prazo de entrega ¢ dos combustiveis ¢ imediato
contados a partir da data de recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento expedida
pela Secretaria Municipal;

8.3 0 prazo de entrega podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado
o interesse publico e a critério da Administragdo, observado o disposto no artigo 57, § 1o,
da Lei Federal n° 8.666/1993.

8.4. Se, a qualquer tempo, durante a execugdo do contrato, ocorrer eventos que impeca o
fornecimento dentro do prazo, a Contratada devera notificar previamente a Secretaria, por
escrito, do motivo da demora, sua provavel duragdo e sua(s) causa(s). Logo apds o
recebimento do aviso da Contratada, a Secretaria devera avaliar a situagdo e podera, a seu
critério, prorrogar o prazo estabelecido;

8.5. Ressalvado o disposto no item 7, se a Contratada descumprir qualquer prazo
contratual, a Secretaria, poderd, sem prejuizo de outras medidas prevista no Contrato, ou
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na Lei n° 8.666/93, deduzir do prego contratual, a titulo de multa, o valor equivalente a
0,1% (um décimo por cento) do prego do combustivel a ser fornecido por dia de atraso,
até que a entrega do mesmo seja cumprida respeitando o limite de 10% (dez por cento)
do valor contratual do fornecimento, quando a Secretaria devera rescindir o Contrato,
aplicando a Contratada a pena de suspensdo temporaria de licitar e impedimento de
contratar com o Municipio.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Compete a Contratante:

9.1.1. Assegurar o livre acesso dos prepostos da Contratada em todos os locais onde se
fizerem necessarios para a execugdo do objeto;

9.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93.

9.1.3. Notificar por escrito a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no
curso de execugdo do fornecimento, fixando prazo para a sua corregdo.

9.1.4. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado.

9.1.5. Outras obrigagdes constantes previstas na legislagdo vigente.
10. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1 Fornecer os produtos licitados em estrita conformidade com as especificagdes deste
instrumento.

10.2 A aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios na execugdo dos servigos, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato;

10.3 As supressdes que excedam esse limite serdo objeto de acordo celebrado entre as
partes contratantes, na forma disposta no paragrafo 2°, inciso II, do artigo 65. da Lei n°
8.666/93 e suas posteriores alteragdes;

10.4 Responsabilizar-se por todas as taxas e despesas intrinsecas da prestagdo do Servigo,
sejam de ordem administrativa ou de ordem trabalhista com pessoal de sua contratagdo
necessaria a execucdo do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a legislacdo
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trabalhista e as despesas com locomogdo, hospedagem e alimentagdo para a assessoria
ostensiva diaria, semanal e mensal.

10.5 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, & contratante ou a terceiros.

10.6 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execugdo do Contrato.

10.7 Niio transferir a outrem. no todo ou em parte, o objeto desta licitag@o, salvo mediante
previa e expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

10.8 Prestar esclarecimentos desejados, bem como, comunicar a CONTRATANTE,
através de representante quaisquer fatos ou anormalidades que por ventura possam
prejudicar o bom andamento ou resultado final do objeto.

10.9 Manter, durante toda a execugio do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo,
inclusive de apresentar, ao gestor do Contrato juntamente com a Nota Fiscal quando da
solicitagdo de pagamentos, de acordo com o inciso XIII do art. 55, da Lei 8.666/93;

10.10 Assumir integral responsabilidade por eventuais multas administrativas decorrentes
de imperfeigdo na execugdo ou atraso nos servicos contratados, excetuando-se o0s
ocasionados por for¢a maior ou caso fortuito, assim definidos em Lei, depois de esgotados
os procedimentos de defesa administrativa;

10.11 Responsabilizar-se pelos saldrios e demais encargos trabalhistas, tributarios e
previdenciarios do pessoal proprio alocado na prestagao dos servigos;

10.12 Disponibilizar para a prestagio dos servigos somente profissionais devidamente
qualificados para a prestagio dos servigos objeto da contratagdo, objetivando lograr éxito
e seguranga, avocando para si toda a responsabilidade de forma a resguardar o Municipio
de eventuais prejuizos decorrentes de qualquer demanda judicial;

10.13 Nao veicular nenhuma publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia
autorizagdo da Administragdo Municipal.

11. DO CONTRATO

"
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11.1. Aplicar-se-4 ao contrato firmado os mandamentos da Lei n° 8.666/93, a legislagdo
de protegio e defesa do consumidor, 0s preceitos de direito publico e, supletivamente, 0s
principios da teoria geral dos contratos € as disposigdes de direito privado;

12.2. Os termos do contrato vincular-se-do estritamente as regras deste instrumento e de
seus anexos e ao contetido da proposta do vencedor;

12.3. O adjudicatario, ao ser regularmente convocado para assinar o instrumento
contratual, devera comparecer a Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhdo - MA,
no prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a realizagdo do
fornecimento;

12.4. Para assinar o contrato, o adjudicatario devera manter as condigdes de habilitagdo
exigidas no certame;

12.5. Caso o adjudicatdrio se recuse, injustificadamente, a assinar o instrumento
contratual ou caso ndo apresente situag@o regular no ato da assinatura do contrato, serdo
convocados para celebrar o contrato, seguindo a ordem de classificagdo, os demais
classificados, devendo ser observadas as prescrigdes deste Termo, referentes a
aceitabilidade do objeto e do pre¢o, bem como a habilitagdo, devendo este, da mesma
forma, comprovar situagdo regular no ato da assinatura do contrato.

12.  RESPONSABILIDADE PELO RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DA
ENTREGA.

12.1. O fiscal do contrato serd o servidor, designado através de portaria, e sera responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da sua execugdo, anotando em registro proprio as
ocorréncias relacionadas ao objeto do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagio das faltas ou defeitos observados. Podendo para isso:

a) Solicitar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, inclusive
quanto a substitui¢do de material defeituoso ou avariados;

b) Examinar o material fornecido, a fim de constatar sua procedéncia e qualidade;

¢) Atestar a(s) nota(s) fiscal(is), nos termos contratados, para efeito de pagamento.

12.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do contrato
deveriio ser encaminhadas ao 6rgéo, em tempo habil, para adogdo das medidas cabiveis.
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12.3 A fiscaliza¢do dos servigos pela CONTRATANTE ndo exonera nem diminui a
completa responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissio
as Clausulas contratuais.

12.4 Aplicam-se, subsidiariamente a esta Clausula as disposigdes constantes da se¢éo IV,
do Capitulo III, da Lei n® 8.666/93.

13, DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado, em até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento e
aceitacdio, mediante liberagdo dos documentos fiscais pela Secretaria interessada que
administra o presente contrato, depois de efetuadas todas as conferéncias. O pagamento
sera efetuado por meio de transferéncia eletronica, depodsito em conta corrente e/ou
através de ordem bancaria, diretamente na conta da contratada, apos a apresentagdo da
respectiva nota fiscal/fatura devidamente discriminada e atestado recebimento do seu
objeto pelo setor competente.

13.2. A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o numero da Conta Corrente e Agéncia
Bancéria para transferéncia bancaria.

13.3. As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a
empresa contratada para retificagéo e reapresentagao.

13.4. O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente serdo efetivados ap0s a verificagdo
da regularidade da empresa contratada, com a apresentagao das certiddes necessarias para
esse fim.

13.5 - O niio cumprimento do subitem anterior implicara na sustagao do pagamento que
s6 sera processado apos a apresentagdo das referidas certiddes negativas, niio podendo
ser considerado atraso de pagamento.

13.6. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e
propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo
aqueles de filiais ou da matriz;

14. DAS SANCOES E PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

14.1. Ocorrendo descumprimento das obrigagdes do contrato por parte da contratada
sujeitar-se-4 as seguintes penalidades:

14.1.1. adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca
gravidade, para as quais tenha a licitante vencedora concorrido diretamente;

14.1.2. multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) a0 dia, calculada
sobre o valor do contrato atualizado, por atraso no inicio da execugdo do
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fornecimento do objeto, até o 30° (trigésimo) dia atil apos a expedigdo da
ordem de servigo, apos o que, permanecendo tal situagdo, o contrato devera
ser rescindido e aplicadas as penalidades cabiveis;

14.1.3. multa de 3% (trés por cento), calculada sobre o valor do contrato, na
hipotese de inexecugdo total do contrato, que enseje a sua rescisdo;

14.1.4. multa de 1% (um por cento), calculada sobre o valor do contrato,
quando a licitante vencedora prestar informagdes inexatas ou criar embaragos
a fiscalizagdo;

14.1.5. multa de 1% (um por cento), calculada sobre o valor do contrato,
quando a licitante vencedora desatender as determinagdes emanadas da
Contratante;

142. Além da adverténcia e multas aludidas no item anterior, a contratante podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a licitante vencedora na hipotese de inexecugao total ou
parcial do contrato, as seguintes sangdes:

14.2.1. Suspensdo temporéria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a contratada, por prazo nfo superior a 02 (dois) anos.
1422. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragio Publica Municipal enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punigdo.
14.3. As sangdes poderdo ser aplicadas cumulativamente a licitante vencedora
com qualquer outra devida em decorréncia de outras infra¢des eventualmente
cometidas.
14.4. Os valores relativos as multas deverdo ser recolhidos pela licitante vencedora no
prazo méaximo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagdo oficial da sua aplicagdo ou,
ainda, se for o caso, cobrados administrativa ou judicialmente.

14.5. As penalidades previstas nesta clausula tém carater de sangdo administrativa;
conseqilentemente, a sua aplicagdo ndo exime a licitante vencedora da reparagdo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a Contratante.

14.6. A ndo assinatura do Termo de Contrato, no prazo de 5 (cinco) dias, ou a desisténcia
da proposta ap6s a fase de habilitagdo, caracteriza o descumprimento total da obrigagéo
assumida, ensejando a aplicagio pela contratante de multa equivalente a 1% (um por
cento) do valor total do contrato ndo assinado.

14.7. Todas as penalidades acima serdo aplicadas pela Administragdo Publica, apos
apresentagdo de defesa prévia no prazo de até 10 (dez) dias a partir do recebimento da
notificagdo pela contratada em respeito ao art. 84 da Lei 8.666/93.

14.8 A licitante sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Feira Nova do Maranh@o e serd descredenciado no cadastro de fornecedores
da Prefeitura, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de multa de até 30% do valor
estimado para a contratagdo e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

A
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14.1. Cometer fraude fiscal;
14.2 Apresentar documento falso;
14.3 Fizer declaragdo falsa;
14.4 Comportar-se de modo inidéneo;
14.5 N#o assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo estabelecido;
14.6 Nio assinar o contrato no prazo estabelecido;
14.7 Deixar de entregar a documentagdo exigida no certame;
14.8 Nao mantiver a proposta.
14.9 Para os fins da Subcondigdio 14.4, reputar-se-d0 inidoneos atos como 0s
descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97, da Lei n.° 8.666/93 ¢ a
apresentagdo de amostra falsificada ou deteriorada.

15. DO REAJUSTE DE PRECOS

15.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugéo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo
ao Orgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as
disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso 11 do caput do Art. 65 da Lei n® 8.666/93.

16. VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O objeto deste Termo podera ser formalizado em Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas as condi¢des para sua execugdo, 0S direitos e obrigagdes
entre as partes, de acordo com os dispositivos normativos vigentes.

16.2 A vigéncia dos contratos decorrentes desta licitagio obedecerdo aos termos do art.
57 da Lei n° 8.666/93, os prazos serdo contados a partir da data de sua assinatura,
podendo, no interesse da administragdo, mediante Termo Aditivo ser prorrogado de
acordo com o disposto no inciso II, do artigo 57, da Lei n° 8.666/93..

16.3. A Administragdo reserva-se o direito unilateral de, a qualquer momento, rescindir

o Contrato, nos casos e formas previstas nos Art. 78 a 80 da lei 8.666/93 e alteragdes
posteriores.

Feira qua"&o Maranhfo - MA, 06 de janeiro de 2021.
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GLADY AR DA SILVA
Secretiria Municipal de Finangas, Administragio e Recursos Humanos
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