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ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAQ

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO:

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo de pessoa juridica, para
prestagdo de servigos continuos técnicos especializados em assessoria e consultoria juridicas
na capital (S@o Luis) do Estado do Maranhdo. compreer«lendo os seguintes servigos: emissio
de pareceres de alta complexidade; apoio técnico a ‘isessoria e procuradoria juridica do
municipio: representagdo judicial e extrajudicial no anbito dos tribunais; com presenga de
profissional na sede da administra¢do pablica municipal, caso necessario e mediante prévio
aviso.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias dos documentos contratuais

2. SUPORTE LEGAL:

2.1. A presente licitagdo sera regida pelo artigo 25, II, Lei Federal n.° 8.666/93 e suas
posteriores atualizagdes, Lei Complementar n° 123/2006, consolidada, e Decreto Federal n.
8538/2015, de 6 de outubro de 2015 e Lei n°® 14.039/2020.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1.Se faz necessaria a contratagdo de pessoa juridica, para prestar servigos especializados
em assessoria e consultoria juridica, com inexigibilidade de licitag¢do, tendo em vista a
necessidade de profissionais com especializagdo, bem como a singularidade dos servigos a
serem prestados, auxiliando a administracdo em assuntos que exigem conhecimentos
especificos na area.

3.2. Nesse contexto, versa a Lei de Licitagdes, ¢m seu art. 25, inciso II, sobre a
inexigibilidade “para a contratagdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei. de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagio™.

4. DO OBJETO:

4.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de uma sociedade de advogados
devidamente registrada na OAB, para prestacio de servigos continuos técnicos
especializados em assessoria e consultoria juridicas na capital (Sdo Luis) do Estado do
Maranhdo, compreendendo os seguintes servigos: emissdo de pareceres de alta
complexidade; apoio técnico a assessoria e procuradoria juridica do municipio;
representacdo judicial e extrajudicial no ambito dos tribunais; com presenga de profissional
na sede da administra¢do publica municipal. caso necessério e mediante prévio aviso, para
o exercicio de 2021.
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5. VALOR LIMITE:

5.1 O valor anual maximo admitido é de R$ 255.600,00 (duzentos e cinquenta e cinco mil e
seiscentos reais), pelo prazo de 12 (doze) meses consecutivos, sendo o valor mensal de R$
21.300,00 (vinte ¢ um mil e trezentos reais), considerados os pregos praticados no mercado.

5.2 Nos precos apresentados deverdo estar incluidas todas as despesas com materiais, mio
de-obra, ferramentas, equipamentos, transporte na localidade da sede da entidade, seguros,
taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribui¢des de qualquer natureza ou espécie, encargos
sociais, salarios, custos diretos e indiretos e quaisquer outros encargos, quando necessarios
a perfeita execugdo do objeto.

5.3 O Pagamento dos servigos sera realizado mensalmente.
6. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:
6.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

6.2. Especializagdo: o escritorio devera ser especializado em Direito Administrativo, Direito
Municipal, Administragdo Publica ou Gestdao Publica Municipal.

6.3. Profissional especializado: o escritorio devera designar previamente pelo menos um
profissional (advogado) de seu quadro (socio, empregado ou advogado associado), como
responsavel técnico pela execugdo dos servigos, o qual serd também o unico credenciado
para a realiza¢do das visitas técnicas a Prefeitura, devendo ser dotado de experiéncia e
especializagdo suficientes para este atendimento, observando os seguintes requisitos:

a) Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;
b) Que possua especializagdo

¢) Que possua experiéncia comprovada na presta¢do de servigos de consultoria juridica a
administragdo municipal.

7. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

7.1. Local da prestac@o dos servigos: os servigos serdo prestados parcialmente no escritorio
da empresa coatratada, incluindo os servicos de elaboragdo de pareceres, preparagio de
minutas de documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos membros da
Prefeitura, que poderdo ser feitas via telefone. ou e-mail, e parcialmente de forma presencial,
caso necessario e mediante prévio aviso.

7.2. Prazos maximos para atendimento:

a) A emissdo de pareceres solicitados e a elaborag¢do ou aprovagio de minutas de atos e
contratos deverd ser feita no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis, exceto pareceres a projetos
de codigos. estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo serd
estendido.

AT .




A R R
&

ESTADO DO MARANFAD
PODER EXECUTIVO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NC'VA DO MARANHAOQ

7.3. Visitas técnicas: o escritorio contratado deverd designar um profissional para
comparecer a sede da Prefeitura Municipal, a ser agendado entre as partes, observados os
seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser o responsavel técnico indicado na
proposta da licitante vencedora e no respectivo contrato;

b) As datas e horarios das visitas serdo agendadas com antecedéncia de pelo menos 2 dias
uteis. ficando vedado o agendamento para sabados, domingos e feriados;

c¢) As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem,
alimentacdo etc) serdo custeadas pelo proprio escritorio.

7.5. Prazo e Vigéncia da Contratagéo:

Prazo inicial: estimado em 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos limites da Lei
8.666/93, atualizada.

7.6. Remuneragio dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os honorérios devidos pela prestagio de servigos seriio pagos mensalmente ao escritorio
contratado, até o dia 10 (dez) de cada més subsequente.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para outras
cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Prefeitura Municipal, esta devera
reembolséd-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentagéo,
dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por documentos
idoneos e desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente pelo Prefeito
Municipal.

¢) A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada for convidado ou
solicitado para acompanhar o Prefeito Municipal ou servidor em viagens para tratar de
assuntos de interesse do Executivo Municipal.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO SERVICO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizag@o da execu¢@o do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes
da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de
1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

8.2. O representante da Contratante deverda ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666 de 1993, a Contratada que:
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9.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratagdo;

9.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto:
9.1.3. Falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;
9.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

9.1.5. Cometer fraude fiscal;

9.1.6. Ndo mantiver a proposta;

9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangoes:

9.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumpriraento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo
com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecuc¢do total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga:

9.2.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

9.2.4. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragio Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos:

9.2.5. San¢do de impedimento de licitar e contratar com orgdos ¢ entidades do Municipio
pelo prazo de até cinco anos;

9.2.6. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdc ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

9.3. As sangdes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.3, 9.2.4 e 9.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
02.04 - SECRETARIA DE FINANCAS, ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS,
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04.122.0052.2108.0000 — Manutengdo da Secretaria de Finangas, Administragdo e Recursos
Humanos.
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. Fica eleito o foro da Comarca de Riachdo (MA) para resolver quaisquer demandas
relacionadas a contratagdo realizada através do presente procedimento.

"
GLADYY CESARDA SILVA
Secretaria Municipal de Fina dministracio e Recursos Humanos
Portaria 003/2021




