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CARTA PROPOSTA

Prezados Senhores,

A empresa MX CONSULTORIA E ASSESSORIA PUBLICA MUNICIPAL EIRELI CNPJ/MF N°
35.569.440/0001-49, sediada na Avenida Vitorino Freire, 01, Edificio Comercial Sdo Luis Office, Sala 113, Areinha
- Sdo Luis — MA — CEP: 65.030-015, neste ato representada pelo Sr. Pedro Henrique Silva dos Santos, abaixo
assinado propde a Prefeitura de Feira Nova do Maranhdo os pregos infra discriminados para CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS EM CONSULTORIA NA AREA
DA CONTABILIDADE PUBLICA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAO - MA, CONFORME TERMO DE REFERENCIA,
CONFORME TERMO DE REFERENCIA, objeto do TOMADA DE PRECO n.° 001/2021.

a) Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
abertura;
b) Prego Total por extenso R$ 228.000,00 (Duzentos ¢ vinte oito mil reais).

Dados da empresa:

Razdo Social: MX CONSULTORIA E ASSESSORIA PUBLICA MUNICIPAL EIRELI
CNPJ(MF) n°: 35.569.440/0001-49

Enderego: Avenida Vitorino Freire, 01, Edificio Comercial Sdo Luis Office, Sala 113, Areinha
Fone: (98) 988045090

CEP: 65.030-015

Cidade: Sdo Luis - MA

Dados do responsivel para assinatura do contrato:
Nome: Pedro Henrique Silva dos Santos

RG n® 155948920008

CPF n®: 013.722.453-24

Sdo Luis — MA, 23 de fevereiro de 2021

MXASSESSOEIA%SUL TORIA CONTABIL MUNICIPAL r

Pedro Henrique Silva dos Santos — Contador/Proprietdrio

AV SENADOR VITORING FREIRE, N" 01 EDIF W SAD LLHS OFFICE SALA 113, AREINHA CEP 65 030-015. SAQ LLHS - MA
ELEFONE (05) GEBB04-50G0 EMANL MX ASSESSORIAGGHOTMA
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PROPOSTA DE PRECO

A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.: TP N.° 001/2021 - CPL

Assinatura

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS E
CONSULTORIA NA AREA DA CONTABILIDADE PUBLICA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAO - MA

DESCRICAO UNID. | QUANT. | V.MENSAL |V.TOTAL

Administracio Geral

® Abertura da escrituragdo contdbil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

® Preparagdo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagio
de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruida com relatorios de gestio e outros instrumentos
necessarios, consoante legislagio especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhio; Tribunal de Contas da Unido.

® Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagio do exercicio anterior;

® Orientagdo ao Municipio sobre a aplicabilidade das mudangas ocorridas
na legislagdo federal e estadual, da Secretaria do Tesouro Nacional, da Secretaria
da Receita Federal, do Fundo Nacional de Desenvolvimento Educacional, do
Sistema Unico de Satde, da Sistema Unico de Assisténcia Social, da Previdéncia
Social e demais legislagio correlata;

® Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagio de créditos de
recursos federais e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresanais;

® Orientagio ao Controle Interno, para que o mesmo possa desempenhar
suas fungdes e atender com presteza a Administragio, a populagdo e demais entes | Més 12 R$ 19.000,00
de controle externo, de acordo com as disposigdes legais vigentes;

® Consolidagdo das informagdes de patriménio, licitagdo, folha de
pagamento e contabilidade;

RS
228.000,00

® Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria
orgamentaria ¢ financeira;

® Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao
Orgamento e as variaghes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletrénico:

® Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de
contabilidade, integrados aos demais Orgdos da administragdo, com instrugdes {
passo a passo, para processamento da execugdo orgamentaria ¢ contabilidade,
nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita: 4]
Emissdo dos livros contibeis: diario e razdio, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execugdo orgamentaria, por meio de ¥ )
emissiio, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razdo de empenhos; Elaboragio de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e balancetes

de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos
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gerenciais; Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa,
supervisiio e orientagio para a conciliagdo das contas bancarias;

® Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientagio, organizagio, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da
documentagdo mensal contdbil ao arquivo do municipio e Cimara Municipal, de
acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo dos livros didrios, razdo e caixa,
impressdo de fichas de controle bancério ¢ de receita ¢ despesa, controle,
conciliagdo e classifica¢do de contas, consolidagio mensal dos dados da Unidade
Gestora, elaboragdio do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a Camara
Municipal e arquivo do municipio;

YW

inatura

® Elaboragdo, regularizagdo, cadastramento e execugdio da escrituragio
contabil, orgamentéria, financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento,
Cadastro e Execugdo da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletrdnica do
Tribunal de Contas do Maranhio, de acordo com o calendério de compromissos
municipais;

® Elaboragdo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Piblicas da Lei de
Diretrizes Orgamentarias e da Lei Or¢amentaria Anual;

® Orientagdo para organizagdo de documentos mensais para remessa a
Cémara Municipal e aos drgdos de controle interno e externo.

® Elaboragdo, regularizagio e transmissdo da Declaragio de Débitos e
Créditos Tributarios Federais — DCTF junto a Secretaria da Receita Federal do
Brasil;

® Elaboragdo ¢ transmissdo dos Relatorios Resumido da Execugio
Orgamentaria e do Relatorio de Gestdo Fiscal, consoante regulamentacio da Lei
de Responsabilidade Fiscal e da Secretaria do Tesouro Nacional;

® Elaboragdo dos balangos anuais e relatérios de prestagdo de contas de
Gestdo Anual da Unidade Gestora;

® Adequagdo e transmissio do Balango Anual ao padrido SISTN;

® Acompanhamento ¢ geragio de planilhas para apuragdo e recolhimento
mensal do PASEP;

® Elaboragdo de estudos de impacto orgamentario;

® Corregdo e transmissdo através de REDARF de informagdes @ Receita
Federal;

® Elaboragdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos
geslores;

® Elaboragio ¢ acompanhamento da execugio da Programagio Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;

® Elaboragdo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas do
Relatorio de Gestiio Fiscal;

® Preparagiio, movimentagio e encaminhamento que integra a prestagio de
contas do SAE;

® Elaboragio de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos
servigos técnico-contabeis relacionadas as prestagdes de contas contabeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

® Abertura da escrituragfio contdbil, orgamentana, financeira e patrimonial;
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® Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

® [nformagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de
recursos federais e/ou estaduais para notificagdo a partidos politicos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;

® Consolidagdo das informagoes de patniménio, licitagdo, folha de
pagamento e contabilidade;

® Elaboragiio de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria
orgamentaria ¢ financeira;

® Supervisdo da escrituragdo contdbil de todos os atos e fatos relativos ao
Orgamento e as vanagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletronico;

® Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de
contabilidade, integrados aos demais érgdos da administragdo, com instrugdes
passo a passo, para processamento da execugdo orgamentaria ¢ contabilidade,
nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execugdo orgamentaria, por meio de
emissdo, liquidagiio e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razdo de empenhos; Elaboragio de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e balancetes
de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais; Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa,
supervisdo e orientagiio para a conciliagdo das contas bancdrias;

® Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientagio, organizagio, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da
documentagio mensal contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de
acordo com a legislagio vigente, escrituragdo dos livros diarios, raziio e caixa,
impressdo de fichas de controle bancario e de receita e despesa, controle,
conciliagdo e classificagdio de contas, consolidagio mensal dos dados da Unidade
Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio & Camara
Municipal e arquivo do municipio;

® Elaboragio, regularizagio, cadastramento e execugdo da escrituragio
contabil. orcamentana, financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento,
Cadastro e Execugdo da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendéario de compromissos
municipais;

® Orientagio para organizagido de documentos mensais para remessa a
Ciimara Municipal e aos 6rgdos de controle interno e externo.

® Orientagdo dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e
Finangas e de Pessoal para processamento da contabilidade, folha de pagamento,
exccugdo do orgamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da
despesa plblica de: empenhamento, liquidagdo, pagamento, incorporagio
patrimonial, processamento do movimento bancario, emissdo de cheques e
outros.

® Elaboragio dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de
Gestdo Anual da Unidade Gestora;

® Elaboragdo de relatérios e transmissdo do Sistema de Informagdes em
Or¢amentos Pablicos de Saiade (SIOPS);

® Elaboragdo de relatorios para atender o Conselho Municipal de Satde;

® Elaboragdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos
gestores;
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® Elaboracdo e acompanhamento da execugdo da Programacdo Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;

® Elaboracdo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas do
Relatorio de Gestio Fiscal;

® Preparagio e encaminhamento da documentagiio que integra a prestagio
de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruida com relatorios de gestdio e outros instrumentos
necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhio;

® Preparagdo, movimentagdo e encaminhamento que integra a prestagio de
contas do SAE;

® Elaboracgdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos
servigos técnico-contdbeis relacionadas as prestagdes de contas contibeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

2.3. FUNDEB

® Abertura da escrituragdo contdbil, orgamentaria, financeira e patrimonial;
® Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

® Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de
recursos federais e/ou estaduais para notificagio a partidos politicos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;

® Consolidagdo das informagdes de patriménio, licitagio, folha de
pagamento e contabilidade;

® Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria
orgamentana e financeira;

® Supervisio da escrituragiio contabil de todos os atos e fatos relativos ao
Orgamento e as vanagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletrénico;

® Implantagio de rotinas e processos para execugdo dos servigos de
contabilidade, integrados aos demais orgios da administragdo, com instrugdes
passo a passo, para processamento da execugio orgamentaria e contabilidade,
nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissdo dos livros contabeis: didrio e razdio, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execugdo orgamentaria, por meio de
emissdo, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razio de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orgamentérios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e balancetes
de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais; Registro de langamentos contdbeis, incluindo receita e da despesa,
supervisdo e orientagdo para a conciliagdo das contas bancdrias;

® Supervisdio e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientagdo, organizagio, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da
documentagdo mensal contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de
acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo dos livros didrios, razdio e caixa,
impressdo de fichas de controle bancirio e de receita e despesa, controle,
conciliagio e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade
Gestora, elaboragiio do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a Cimara
Municipal e arquivo do municipio;

® Elaboragdo, regularizagiio, cadastramento e execugdo da escrituragio
contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento,

isinatura
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Cadastro e Execugio da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendério de compromissos
municipais;

® Orientagiio para organizagdo de documentos mensais para remessa i
Ciimara Municipal e aos orgios de controle interno e externo.

® Elaboragio dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de
Gestdo Anual da Unidade Gestora:

® Acompanhamento mensal da arrecadagfio, da execugdo da despesa, da
aplicag@o dos recursos do FUNDEB, dos gastos com pessoal e encargos; dos

repasses junto ao Regime Geral de Previdéncia Social e/ou Regime Proprio de
Previdéncia do Servidor;

® Anilise e acompanhamento dos indices de aplicagio dos limites
constitucionais em educagiio e FUNDERB;

® Elaboragdo de relatorios e inclusdo semestral de dados no Sisterma de
Informagdes em Orgamentos Piblicos de Educagio (SIOPE);

® Elaboragdo de relatorios para atender o Conselho Municipal de Educagio,
Conselho do FUNDEB, Conselho Municipal de Alimentagéio Escolar;

® Elaboragdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos
gestores;

® Elaboragdo e acompanhamento da execugdio da Programagio Financeira
¢ do Cronograma Mensal de Desembolso;

® Preparagiio e encaminhamento da documentagio que integra a prestagio
de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruida com relaidrios de gestio e outros instrumentos
necessarios, consoante legislagio especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo;

® Preparagio, movimentagio e encaminhamento que integra a prestagio de
contas do SAE;

® Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos
servigos técnico-contdbeis relacionadas s prestagdes de contas contabeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo;

2.4 FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL

® Abertura da escritura¢do contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;
® Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagio do exercicio anterior;

® [nformagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de
recursos federais e/ou estaduais para notificaglo a partidos politicos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;

® Consolidagdo das informagdes de patriménio, licitagio, folha de
pagamento e contabilidade;

® Elaboragio de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria
orgamentaria e financeira;

C

® Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao
Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletrdnico;

® [mplantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de \/
contabilidade, integrados aos demais 6rgios da administragdo, com instrugdes ‘
passo a passo, para processamento da execugdo orgamentaria ¢ contabilidade,

nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita: \Q\ 1
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Emissdo dos livros contdbeis: didrio e razdo, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execugfio orgamentaria, por meio de
emissdo, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razio de empenhos; Elaboragio de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos ¢ balancetes
de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais; Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa,
supervisdo e orientagdo para a conciliagdo das contas bancérias;

® Supervisdo ¢ execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientagdo, organizagio, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da
documentagdo mensal contabil ao arquivo do municipio ¢ Camara Municipal, de
acordo com a legislagdo vigente, escritura¢io dos livros didrios, razio e caixa,
impressdo de fichas de controle bancario e de receita e despesa, controle,
conciliagdo e classificagio de contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade
Gestora, elaboragdo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio a Cimara
Municipal e arquivo do municipio;

® Elaboragdo, regularizagdio, cadastramento e execugdo da escrituragio
contabil, orgamentaria, financeira e patnimonial nos médulos de Planejamento,
Cadastro e Execugio da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Maranhfo, de acordo com o calendario de compromissos
municipais;

® Orientagdo para organizagao de documentos mensais para remessa a
Céamara Municipal e aos érgdos de controle interno e externo.

® Elaboragdo dos balangos anuats e relatorios de prestagio de contas de
Gestido Anual da Unidade Gestora;

® Consultoria na inclusfio anual de dados no sistema SUAS Web;

® Elaboragiio de relatorios para atender os conselhos municipais de controle
social;

® Elaboragdo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos
gestores;

® Elaboragdo ¢ acompanhamento da execugdo da Programagdo Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;

® Preparagiio e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagdo
de contas anual da Prefeitura e seus entes ¢ demais compromissos da
municipalidade, instruida com relatérios de gestio e outros instrumentos
necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhio;

® Preparagiio, movimentagdo e encaminhamento que integra a prestagdo de
contas do SAE;
Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas ¢ recursos concemente aos servigos
técnico-contibeis relacionados as prestagdes de contas contibeis nos moldes do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo;
VALOR TOTAL: RS 228.000,00 (DUZENTOS E VINTE OITO MIL REAIS)
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS

Sdo Luis — MA, 23 de fevereiro de 2021

— Z-/
MX ASSESSORIA E C LTORIA CONTABIL MUNICIPAL
Pedro Henrique Silva dos Santos — Contador/Proprietdrio
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