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ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAO

PREGAO ELETRONICO N° 002/2023 - SRP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2023

OBJETO:

REGISTRO DE PREGCOS PARA EVENTUAL E FUTURA
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,
CANCELAMENTO, REMARCAGAO DE BILHETES DE
PASSAGENS RODOVIARIAS PARA O MUNICIPIO DE FEIRA
NOVA DO MARANHAO -MA, CONFORME TERMO DE

REFERENCIA.

—
REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Administragao
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MEMORANDO

Feira Nova do Maranhdo - MA, 05 de janeiro de 2023.

Excelentissima Senhora Prefeita

Dirijo-me, respeitosamente, a presenga de Vossa Exceléncia, para solicitar que

. autorize a Comissdo Permanente de Licitagdo para efetuar os procedimentos necessarios para
Registro de Pregos para eventual e futura Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de

servigos de reserva, emissdo, cancelamento, remarcagdo de bilhetes de passagens rodovidrias para

0 Municipio de Feira Nova do Maranhdo -MA, conforme Termo de Referéncia.

Sendo o que propomos para 0 momento, aproveitamos o ensejo para renovar a

Vossa Exceléncia, protestos de consideragdo e aprego

Respeitosamente,

l/-

® ' o

GLADYS/CESAR DA SILVA
Secretaria Municipal de . inistra¢iio e Recursos Humanos

Praga Central, s/n — Centro — CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranhao — MA

CNPJ: 01.616.041/0001-70
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Constitui objeto do presente termo de referéncia o Registro de Pregos para eventual e futura
Contratacio de empresa especializada para presta¢io de servicos de reserva, emissio,
cancelamento, remarcacio de bilhetes de passagens rodovidrias para o Municipio de Feira
Nova do Maranhio -MA, conforme Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Tendo em vista a grande demanda de viagens de funcionarios das diversas secretarias para
cursos e palestras fora do municipio, como também pacientes do TFD (Tratamento Fora do
Domicilio). Faz-se necessdrio a contratagdo dos servigos de agéncias de viagens para emissio,
remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens terrestres e aéreas dentro do territério nacional
para deslocamentos dos mesmos até o destino dos cursos e palestras, promovidos pelos érgdos das
esferas: Municipal, Estadual e Federal.

2.2. Os servigos previstos neste Termo de Referéncia se enquadram na classificagio de bens ou
servigos comuns, nos temos da Lei n® 10.520, de 2002, que regulamenta a modalidade do Pregio,
por possuir caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo,
portanto, ser licitado por meio da modalidade Pregdo Presencial com vistas a obter a melhor
proposta para a Administragdo Publica.

2.3. Para tanto, o presente Termo de Referéncia explicita os elementos bdsicos e essenciais
determinados pela legislagdo, descritos de forma a subsidiar aos interessados em participarem do
certame licitatorio na preparagdo da documentagdo e na elaboragdo da proposta.

3 DOS QUANTITATIVOS, ESPECIFICACAO DO OBJETO, VALOR ESTIMADO

3.1 - Os quantitativos dos produtos declinados na Planilha abaixo sdo meramente estimativa de
consumo e serdo utilizados de acordo com as necessidades da Administragdo, sendo o quantitativo
definido pela Secretaria Municipal mediante Ordem de Fornecimento emitida no momento da
aquisigdo.

3.2 — A Administragdo Municipal rejeitara no todo ou em parte os produtos que estiverem em
desacordo com a proposta apresentada pelo licitante vencedor, devendo substitui-los de imediato,
sem qualquer 6nus adicional a mesma.

3.3 - A Administragdo Municipal ndo aceitara os produtos, em desconformidade com o apresentado
na proposta, devendo o licitante vencedor tomar todos os cuidados possiveis com a confecgdo do
mesmo.

3.4 A Administragdo Municipal ndo se obriga a contratar o total dos produtos, objeto deste edital,
podendo ainda, rejeitd-los no todo ou em parte, desde que haja conveniéncia para tanto.

3.5 Os produtos deverdo estar em conformidade com o Artigo 31, do Cddigo de Defesa do
Consumidor, no que diz respeito as suas caracteristicas, como: qualidade, quantidade, composigdo,
garantia, prazos de validade e origem, e outros dados, se for o caso.

3.6 O licitante serd responsdvel perante a Administragdo Publica Municipal pela entrega de
produtos, responder solidariamente pelos vicios de qualidade ou quantidade, que os tornem
impréprios ou inadequados ao uso a que se destinam ou lhes diminuam o valor, respeitadas as
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variagdes decorrentes de sua natureza, podendo a administragio Piblica Municipal exigir a imediata
substitui¢do das partes viciadas, a qualquer tempo a partir de sua contratagdo.

3.7 Serdo desclassificados os produtos impréprios ao uso, que, por qualquer motivo, se revelarem
inadequados ao fim a que se destinam, de acordo com o inciso III, § 6°, do artigo 18, da Lei de
Defesa do Consumidor.

3.8 - No caso de ser constatada qualquer anormalidade nos produtos o licitante vencedor sera
comunicado imediatamente a fim de garantir a sua qualidade, devendo, para tanto providenciar a
imediata troca sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo Municipal, ficando o licitante
com exclusiva responsabilidade por qualquer dano ou prejuizo causado a Administragdo ou a
terceiros pelo o uso de produtos nessas condigdes.

3.9 - Cada item cotado devera obrigatoriamente citar a marca do produto. No ato de entrega dos
produtos a marca citada na proposta ndo poderd ser substituida, exceto por motivo justificavel e
com a prévia autorizagdo da Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhdo-MA.

3.10. Para efeito de orientagdo as empresas interessadas em participar do certame, ficam

estabelecidos como fixos os valores referenciais dos produtos, considerando que seri vencedora
a empresa que apresentar o menor preco por item, cujos valores estimativos constam da planilha

abaixo:
ITEM ' DESCRICAOQ/ DESTINOS A T QUANT S

| Riachdo MA- Sdo Luis MA / Sdo Luis MA - Riachido - MA 500
(EXECUTIVO)

5 Sdo Luis MA - Balsas MA / Balsas MA- Sdo Luis MA 600
(EXECUTIVO)

3 Riachdo MA- Imperatriz MA / Imperatriz MA - Riachdo MA 200
(EXECUTIVO)

4 Balsas MA - Teresina Pl / Teresina PI- Balsas MA (EXECUTIVO) 100

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1. O valor maximo estimado para os interessados em participar deste certame sera definido através
de pesquisa de pregos.

5 DO PERIODO DE VIGENCIA ARP

5.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos proveniente deste procedimento licitatorio
sera de 12 (doze) meses.

6. DA LEGISLACAO APLICADA

Praga Central, s/n — Centro — CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranh&o — MA
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6.1. Este procedimento licitatério, bem como a contratagdo dele decorrente, serd regido pelas
normas presentes da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregdo), aplicando
subsidiariamente o disposto na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos). Além desta legislagio devem ser observadas ainda as determinagdes da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, tratando do Estatuto Nacional da Microempresa
e da Empresa de Pequeno Porte, bem como os decretos federais que versam sobre as contratagdes
publicas, em especial, o Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, que regulamenta e
instrumentaliza a realiza¢do deste tipo de modalidade licitatoria e demais regramentos atinentes a
matéria.

7. DOS METODOS E ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

7.1 Os servigos de emissdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens terrestres e aéreas,
sera entregue apods a requisigdo do Setor de Compras, sendo que o objeto deste sera pedido conforme
necessidade das secretarias solicitantes, conforme solicitagdo dos setores responsaveis.

7.2 A cada ordem de servigos fica estipulado a entrega imediata das passagens;

7.3 Os servigos de emissdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens terrestres e aéreas,
deverio ser entregues na sede do 6rgdo requisitante, conforme enderego descriminado na ordem de
fornecimento recebida pela Contratada, horario das 08:00 as 12:00 horas. Sendo o frete, carga e
descarga por conta do fornecedor até o local indicado.

7.4 O ndo cumprimento do disposto nos itens 7.1 e 7.2 do presente termo acarretara a anulagio do
empenho, bem como a aplicagdo das penalidades previstas no edital e a convocagio do fornecedor
subsequente considerando a ordem de classificagdo do certame.

7.5 A administragdo rejeitard, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com
os termos do Edital e seus anexos.

8 FORNECIMENTO, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS

8.1 Os servigos de emissdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens terrestres e aéreas
deverdo ser entregues em conformidade com o quantitativo solicitado pela Secretaria Municipal,
(tantos quantos forem necessarios), de acordo com a necessidade da cada Secretaria Municipal.
8.2 Os servigos de emissdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens terrestres e aéreas
deverdo ser entregues de acordo com a necessidade do Municipio de Feira Nova do Maranhdo/MA.
Apos solicitagdo pela Secretaria Municipal , os produtos deverdo ser entregues, no horario
compreendido entre 08h00min as 12h00min, de segunda a sexta-feira, na sede do Almoxarifado da
Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhdo/MA, sito a Praga Central, Centro — Feira Nova
do Maranhdo/MA, aos cuidados do responsavel pelo setor de compras da prefeitura municipal, ou
em outros locais, a critério da Prefeitura Municipal, sem nenhuma despesa adicional, sendo o frete,
carga e descarga por conta do fornecedor até o local do armazenamento;

8.2 O prazo maximo para entrega das passagens sera imediata, a contar do recebimento da ordem
de fornecimento dos produtos pela contratada.

8.3 No recebimento e aceitagdo do objeto desta Licitagdo sera observado, no que couber, as
disposigdes contidas nos artigos 73 a 76 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

8.4 As entregas deverdo ser com pre¢o C.LF. por conta e risco do licitante vencedor, nas
quantidades solicitadas e deverdo estar obrigatoriamente acompanhados dos competentes
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documentos fiscais, devidamente discriminados com todos os produtos, marcas e respectivos
valores.

8.5 O Contratado fica obrigado a trocar, s suas expensas, o produto que vier a ser recusado, sendo
que o recebimento provisério ndo importara sua aceitagao.

8.6 O Contratado fica obrigado a trocar, s suas expensas, os produtos que vierem a ser recusado,
sendo que o recebimento provisério ndo importaré sua aceitagdo.

8.7 E de responsabilidade da contratada a substituigdo imediata, depois do comunicado da
Administra¢do Municipal, de qualquer servigo entregue fora das especificagdes, sem quaisquer 6nus
para a Administragdo Municipal e desde que aprovado o novo material pela Prefeitura Municipal.
8.8 Os servigos, objeto desta licitagdo, sera sob regime de execugdo indireta, observando o prazo
e o local de entrega e as demais condigdes expostas neste Termo.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 A aceitar nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios na execugdo dos produtos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato;

9.2 As supressdes que excedam esse limite serdo objeto de acordo celebrado entre as partes

contratantes, na forma disposta no paragrafo 2° inciso Il, do artigo 65, da Lei n® 8.666/93 e suas

posteriores alteragdes;

9.3 Manter durante toda a execugdo do contrato, as informagdes sobre os enderegos e telefones para

contato, devidamente atualizada;

9.4 Dar ciéncia imediata, que devera cumprir as posturas do Municipio, e as disposigdes legais

estaduais e federais inerentes;

9.5 Responsabiliza-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros decorrentes de

sua culpa ou dolo na execugdo do contrato;

9.6 Prestar os esclarecimentos, que lhe forem solicitados e atender prontamente as reclamagdes

sobre seus produtos.

9.7 Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do fornecimento e entrega dos produtos,

inclusive frete, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo

do contrato e eventuais perdas e danos causados por seus agentes.

9.8 Obriga-se a contratada manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com

as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na

licitagdo, conforme disposto no art. 55, inciso XIII, da Lei n°. 8.666/93.

9.9 Nao transferir ou ceder a outrem, no todo ou em parte para o fornecimento dos produtos.

9.10 Comunicar, por escrito, a Contratante, qualquer irregularidade de carater urgente e prestar os

esclarecimentos que julgar necessarios.

9.11  Entregar os produtos em embalagens resistentes, que proporcione sua integridade até o uso;
com data de validade nas condigdes estipuladas no termo de referéncia, observadas as normas
legais.

9.12 Substituir os materiais entregues em desconformidade com as normas do Edital

especificamente nas condigdes definidas no Termo de Referéncia, ANEXO I do Edital.

9.13 A CONTRATADA esta obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou

em parte, o objeto deste TR em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da

execugdo, conforme o art.69 da Lei n°® 8.666/93;
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9.14 A Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhdo-MA, ndo aceitara, sob nenhum prétexto,
a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros, sendo expressamente vedada a subcontratagio

10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1  Designar profissionais, para, na qualidade de fiscal, acompanhar, o fornecimento do objeto
do contrato;

10.2  Proporcionar todas as facilidades indispenséaveis a boa execugdo das obrigagdes contratuais,
inclusive, permitir o livre acesso de representantes, prepostos ou empregados da Contratada as suas
dependéncias, desde que estes estejam devidamente identificados;

10.3  Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer problema que ocorra
durante a execug@o dos materiais;

10.4  Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

10.5 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
Obrigagdes Contratuais;

10.6  Receber e conferir o objeto;

10.7  Recusar o objeto que ndo estiver de acordo com as especificagdes;

10.8  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;
10.9  Suspender o pagamento da Nota Fiscal sempre que houver obrigagdo contratual pendente
por parte da Contratada, até a completa regularizagio.

10.10 Verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA, conforme o artigo 29, incisos III, IV e
V, da Lei n° 8.666/93, antes de efetivar o pagamento;

10.11 Aplicar a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantindo o
contraditdrio e a ampla defesa.

10.12 Outras obrigagdes constantes da Ata de Registro de Pregos e do Termo de Referéncia.

11 — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

1.1 A execugdo do Contrato e a respectiva prestagdo de servigos serdo acompanhadas e fiscalizadas
por servidores (fiscal e substituto) a serem designados pela Prefeitura Municipal de Feira Nova do
Maranhdo/MA;

11.2. Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo do Contrato e dos
respectivos produtos e pendéncias que surgirem no curso de sua execugdo, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 67, da Lei n°
8.666/1993 e suas alteragdes posteriores.

12 - DO REAJUSTE DE PRECOS

12.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo ao 6rgdo
gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des contidas
na alinea “*d” do inciso Il do caput do Art. 65 da Lei n” 8.666/93.

13. DO PAGAMENTO
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13.1. O Municipio de Feira Nova do Maranhdo/MA pagard os pregos estabelecidos na nova
proposta ajustada.

13.2 O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias corridos apos a entrega dos servigos, por meio
de transferéncia eletronica, depdsito em conta corrente ¢/ou através de ordem bancéria, diretamente
na conta da contratada, apés a apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura devidamente
discriminada e atestado recebimento do seu objeto pelo setor competente, depois de efetuadas todas
as conferéncias;.

13.3. A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o nimero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para
transferéncia bancaria.

13.4. As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a empresa
contratada para retificagdo e reapresentag@o.

13.5. O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente serdo efetivados apos a verificagdo da
regularidade da empresa contratada, com a apresentagdo das certiddes necessarias para esse fim,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais da documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°.
8.666/93;

13.6 - O ndo cumprimento do subitem anterior implicard na sustagdo do pagamento que so serd
processado apOs a apresentagdo das referidas certiddes negativas, nio podendo ser considerado
atraso de pagamento.

13.7 A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e propostas, ndo se
admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz;

14 VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O objeto deste Termo podera ser formalizado em Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas as condigdes para sua execu¢do, os direitos e obrigagdes entre as partes, de acordo
com os dispositivos normativos vigentes.

14.2 A vigéncia dos contratos decorrentes desta licitagdo obedecerd aos termos do art. 57 da Lein
8.666/93, os prazos serdo contados a partir da data de sua assinatura, podendo, no interesse da
administragdo, mediante Termo Aditivo ser prorrogado de acordo com o disposto no inciso II, do
artigo 57, da Lei n° 8.666/93.

143. A Administragdo reserva-se o direito unilateral de, a qualquer momento, rescindir o Contrato,
nos casos e formas previstas nos Art. 78 a 80 da lei 8.666/93 ¢ alteragdes posteriores.

(8]
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GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL
LUIZA COUTINHO MACEDO

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — CPL

Atendendo a solicitagdo da Secretaria Municipal de Administragio,
AUTORIZO a essa Comissdo, a formalizar o Processo Licitatorio, visando o Registro de
Pregos para eventual e futura Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de
servigos de reserva, emissdo, cancelamento, remarcagdo de bilhetes de passagens
rodovidrias para o Municipio de Feira Nova do Maranhdo -MA, conforme Termo de

Referéncia.

Feira Nova do Maranhdao — MA, 06 de janeiro de 2023.

Atenciosamente,

o bt

LUIZA COUTINHO MACEDO
Prefeita Municipal
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